Zasady przetwarzania twoich danych osobowych w
zwiazku z prowadzeniem biezacej korespondencji
elektronicznej przez Albedo Marketing sp. z o.0.

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposob, w jakich celach oraz w jakim
zakresie przetwarzamy Twoje dane osobowe, w zwigzku z biezagcymi kontaktami z
pracownikami i przedstawicielami spotki Albedo Marketing sp. z 0.0., w tym w zwiazku z
prowadzeniem korespondencji mailowej.

KIM JESTESMY?

Nazywamy si¢ Albedo Marketing sp. z 0.0. i mamy siedzib¢ w Poznaniu przy ul. Goralskiej 3
(dalej: My). Kontakt z nami mozliwy jest pod mailem agencja@albedomarketing.pl lub
listownie pod adresem Albedo Marketing sp. z 0.0., ul. Goéralska 3, 60-623 Poznan.

PO CO TEN DOKUMENT?

W dniu 25 maja 2018 roku weszty do stosowania regulacje Rozporzadzenia Ogdlnego o
Ochronie Danych (zwane: RODO). RODO dla przypadkéw zbierania danych osobowych
naktada obowigzek udzielania kompleksowych informacji o tym w jaki sposob przetwarzane
s zbierane dane. W $wietle RODO otrzymujac od Ciebie wiadomo$¢ z okreslonego adresu e-
mail, z okreslong trescia, z podpisem, zbieramy dane osobowe. W tym dokumencie udzielamy
Tobie wymaganych prawem informacji i tym samym spetniamy obowigzek prawny
wynikajacy z RODO.

SKAD MAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Twoje dane osobowe pozyskujemy gtéwnie od Ciebie. Podajesz nam swoje dane w zwigzku z
prowadzong korespondencja e-mail. Jednoczesnie Twoje dane kontaktowe mogliSmy uzyska¢
od kogos w Twojej organizacji (np. poprzez wskazanie Ciebie w umowie o wspdlpracy jako
osoby odpowiedzialnej za kontakt lub po prostu poprzez dodanie Ciebie do wiadomos$ci (DW)
w ramach biezacej korespondencji).

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Podane przez Ciebie dane przetwarzamy w celu zwigzanym z dang korespondencja. Moze to
by¢ wykonywanie przez nas ustug, zamawianie okreslonych §wiadczen lub dostaw,
rekrutacja, albo inne dziatanie zwigzane z naszym przedsiebiorstwem. Jezeli jeste§ naszym
klientem, potencjalnym klientem, lub jego przedstawicielem, bedziemy przetwarza¢ rowniez
Twoje dane w celach marketingowych.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?
Przetwarzamy Twoje dane w nastgpujacym zakresie: adres e-mail oraz dane zawarte przez
Ciebie w przesytanej do nas korespondencji (zwyczajowo zagadnienie bedace przedmiotem

korespondencji oraz stopka z danymi kontaktowymi).

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOJE DANE?



Twoje dane przetwarzamy w celu realizacji umowy, ktora nas wigze, albo w celu jej zawarcia.
Jezeli chcesz si¢ u nas zatrudni¢ Twoje dane podane dla potrzeb rekrutacji przetwarzamy na
podstawie Twojej zgody, ktorg wyrazite§ poprzez zgtoszenie si¢ w procesie rekrutacji 1
przestanie swojego CV lub innej dokumentacji aplikacyjne;j. Jezeli jeste$ przedstawicielem
instytucji panstwowej, Twoje dane przetwarzamy w celu realizacji obowigzku prawnego albo
w celu uzyskania niezbednych informacji, zwigzanej z przedmiotem naszej dziatalnosci
(marketing).

JAK DLUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane z korespondencji e-mail przetwarzamy przez okres jej przydatnosci dla wzajemnych
kontaktow. Nie mamy sprecyzowanego okresu czasu, po ktérym bezwzglgdnie usuwamy
korespondencje. Jezeli jednak zakonczymy wspotprace lub po prostu jej nie podejmiemy,
Twoje dane bedziemy przechowywac przez okres kolejnych 5 lat (w imi¢ reguty
rozliczalno$ci) i nastepnie podejmiemy decyzje o zasadnoS$ci ich usunigcia.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?

Nie udostepniamy na wtasnos¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.
Powiniene$ jednak wiedzie¢, ze Twoje dane moga by¢ udostepniane dostawcom ustug,
ktérych ustugi wigza si¢ z prawem dostepu do danych:

a. podmiotom utrzymujacym oprogramowanie, z ktorego korzystamy do prowadzenia
korespondencji i zapisywania waznych informacji

b. naszym pracownikom i podwykonawcom, z ktorymi mamy podpisane umowy powierzenia
przetwarzania danych, jezeli z tre$ci korespondencji wynika potrzeba realizacji z naszej
strony okreslonego §wiadczenia

Kazdemu z podwykonawcow przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbgdne dla osiggnigcia
danego celu wynikajacego z umowy badz korespondencji.

W toku swojej dziatalno$ci korzystamy z rozwigzan IT oferowanych przez korporacje
Microsoft. Spotka ta ma swoja siedzibe na terenie USA. Przy czym spotka Microsoft
przystapita do systemu Privacy Shield, czyli do systemu ochrony danych osobowych
stosowanego w Unii Europejskiej. Twoje dane sg wigc w tym zakresie bezpieczne i
przetwarzane zgodnie z prawem Unii Europejskiej.

W JAKI SPOSOB PRZETWARZAMY DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy dane osobowe zgodnie z obowigzujagcym prawem, w szczegolnosci zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o
ochronie danych.

Mamy na uwadze nastepujace reguty, ktorymi kierujemy si¢ przy przetwarzaniu Twoich
danych osobowych:

a) Regula adekwatnosci
Przetwarzamy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggnigcia danego celu przetwarzania;
dla kazdego procesu przeprowadziliSémy analiz¢ spetnienia tej reguty.



b) Regula transparentnosci

Powiniene$ mie¢ pelng wiedze o tym, co dzieje si¢ z Twoimi danymi. Niniejszy dokument, w
ktorym staramy si¢ udzieli¢ Tobie peinej informacji o regutach przetwarzania przez nas
Twoich danych osobowych jest jej przejawem.

¢) Regula prawidlowosci

Staramy si¢, aby Twoje dane osobowe w naszych systemach byty aktualne i zgodne z prawda.
Jezeli stwierdzisz, ze w jakim$ obszarze Twoje dane osobowe nie zostaly przez nas
zaktualizowane lub sg btedne, prosze skontaktuj si¢ z nami pod adresem
dane@albedomarketing.pl lub listownie pod adresem Albedo Marketing sp. z 0.0, ul.
Goralska 3, 60-623 Poznan.

d) Regula integralnosci i poufnosci

Stosujemy niezbedne srodki zabezpieczajace poufnos¢ i integralno§¢ Twoich danych
osobowych. Catly czas je usprawniamy, wraz ze zmieniajagcym si¢ otoczeniem i postepem
technologicznym. Zabezpieczenia obejmuja srodki fizyczne i technologiczne ograniczajace
dostep do Twoich danych, jak réwniez stosowne $rodki zabezpieczajace przed utratag Twoich

danych.

e) Regula rozliczalnos$ci

Chcemy moc rozliczy¢ si¢ z kazdego naszego dziatania na danych osobowych, tak abysmy w
razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci pelnej i rzetelnej informacji dotyczacej tego jakie
dziatania realizowali$my na Twoich danych.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktorych mozesz skorzysta¢ w
dowolnej chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat/a (np. nieuzasadnione codzienne
prosby o udzielenie informacji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno
by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmuja:

a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abySmy wyeksportowali z naszych baz danych
informacje jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie
wykorzystywanych formatow (np. XLSX, DOCX itp.).

b) Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sig¢, ze przetwarzane przez nas dane s3 nieprawidlowe, masz prawo poprosic¢
nas o ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy
prawo poprosi¢ Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub innego dowodu na
okolicznos$¢ zmiany danych.

¢) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli pomimo zastosowania si¢ przez nas do reguty adekwatnosci, o ktorej piszemy w czesci
,»W jaki sposob przetwarzamy dane osobowe”, uznasz ze dla okre§lonego procesu
przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz prawo zazada¢, abySmy
ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie bedzie sprzeciwiato si¢
wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujgce prawo, lub nie bedzie to konieczne dla
realizacji umowy, przychylimy si¢ do Twojego zadania.



d) Prawo do zadania usuni¢cia danych

Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do zadania,
aby$Smy usuneli z naszych systemow bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie
informacje zawierajace Twoje dane osobowe. Pamigtaj, ze nie bedziemy mogli tego uczynié,
jezeli na podstawie przepiséw prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich danych (np.
zachowanie dokumentacji pracowniczej, rozliczenia podatkowe). W kazdym przypadku
jednak usuniemy Twoje dane osobowe w mozliwie najpelniejszym zakresie, a tam gdzie nie
jest to mozliwe zapewnimy ich pseudonimizacj¢ (co oznacza brak mozliwosci
zidentyfikowania osoby, ktorej dane dotyczg bez odpowiedniego klucza powigzan), dzigki
czemu Twoje dane, ktére musimy zachowac zgodnie z obowigzujagcym prawem, beda
dostgpne wytacznie dla bardzo ograniczonego kregu osob w naszej organizacji.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych mozesz poprosi¢ nas,
abysmy wyeksportowali dane, ktére nam podate$s w toku wszystkich naszych kontaktow i
calej wspolpracy do odrebnego pliku, w celu ich dalszego przekazania do innego
administratora danych.

Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej, mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod
adresem e-mail dane@albedomarketing.pl lub listownie pod adresem Albedo Marketing sp. z
0.0., ul. Goralska 3, 60-623 Poznan.

Na te dane mozesz pisa¢ rowniez wowczas, gdy jakie$ dziatanie lub sytuacja, z ktorg si¢
spotkasz, bedzie budzita Twoje obawy, czy na pewno jest zgodna z przepisami, czy nie
narusza przypadkiem Twoich praw lub wolnosci. W takim przypadku odpowiemy na Twoje
pytania i watpliwo$ci oraz niezwlocznie zaadresujemy dane zagadnienie.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposob naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich danych
osobowych to masz prawo do ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (od 25 maja
2018 roku jest to Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych). W ramach wykonania tego
uprawnienia powiniene$ poda¢ pelny opis zaistnialej sytuacji oraz wskazac¢ jakie dziatanie
uznajesz za naruszajace Twoje prawa lub wolno$ci. Skarge nalezy zlozy¢ bezposrednio do
organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cig poinformowacé, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, abySmy przetwarzali Twoje dane
osobowe w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla
potrzeb innych procesow (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktérego zgtosites
sprzeciw, chyba ze Twoje zadanie sprzeciwia si¢ obowigzkowi, ktére naktadaja na nas
przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zglosi¢ na adres e-mail dane@albedomarketing.pl lub listownie
pod adresem Albedo Marketing sp. z 0.0., ul. Goralska 3, 60-623 Poznan.



